
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Комплексная детско-юношеская спортивная школа» г. Вуктыл 

 

 

ПРИНЯТО 

решением Педагогического совета   

 

(протокол № 2 от 01 февраля 2021г.) 

 

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом  №  16 / 01-06  от   02.02.2021г. 

 

 

ПОРЯДОК 

выдачи документа об обучении по дополнительным предпрофессиональным 

программам в области физической культуры и спорта  

МБУ ДО «КДЮСШ» г. Вуктыл 

 

1. Настоящий Порядок устанавливает правила выдачи документа об обучении лицам, 

освоившим в полном объеме дополнительные предпрофессиональные программы в 

области физической культуры и спорта в МБУ ДО «КДЮСШ» г. Вуктыл (далее 

КДЮСШ). 

2. Документом об окончании обучения по дополнительным предпрофессиональным 

программам является Свидетельство (приложение № 1). 

3. Форма Свидетельства об обучения (далее Свидетельство) разрабатывается КДЮСШ и 

утверждается приказом директора. 

4. Свидетельство выдаѐтся лицу, завершившему полный курс обучения и прошедшему 

итоговую аттестацию (далее выпускник), на основании решения аттестационной 

комиссии не позднее 3 дней после издания приказа о выдаче свидетельства. 

5. В Свидетельстве указывается спортивный разряд или звание при наличии приказа 

вышестоящей организации. 

6. Свидетельству присваивается номер. Номер Свидетельства включает в себя: две 

последние цифры года, в котором осуществляется выдача справки об обучении, знак 

"–" (тире), порядковый номер записи в книге учета выданных свидетельств об 

обучении (например, 15 – 03). 

7. Дубликат документа об обучении выдается: 

- взамен утраченного документа об обучении; 

- взамен документа об обучении, содержащего ошибки, обнаруженные после его 

получения. 

8. На дубликате Свидетельства в правом верхнем углу лицевой стороны бланка 

проставляется оттиск штампа «ДУБЛИКАТ». Присвоенный учреждением в 

соответствии с настоящим Порядком номер Свидетельства сохраняется при выдаче 

дубликата Свидетельства об окончании обучения. 

9. Свидетельство об обучении (дубликат) выдается выпускнику лично или другому лицу 

по заверенной в установленном порядке доверенности, выданной указанному лицу 

выпускником или по заявлению выпускника. 

10. КДЮСШ ведет Книгу учета выдачи Свидетельств об обучении на бумажном носителе 

и (или) в электронном виде по форме (Приложение № 2). 

11. График выдачи Свидетельств размещается на информационном стенде КДЮСШ. 



12. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию могут получить Справку о 

прохождении обучения в КДЮСШ. 

13. Справка выдается обучающимся, по их личному заявлению или заявлению их 

родителей (законных представителей). 

14. Справка выдается учреждением в срок, не превышающий 10 календарных дней со дня 

регистрации поступления заявления. 

15. Свидетельство выдается под личную подпись обучающемуся при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, либо родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего, обучающегося на основании документов, удостоверяющих их 

личность, либо иному лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и 

оформленной в установленном порядке доверенности. 

16. КДЮСШ ведет Книгу регистрации справок об обучении на бумажном носителе и 

(или) в электронном виде по форме. 

17. За выдачу Свидетельства и справки об обучении плата не взимается. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к Порядку выдачи документа об обучении  

по дополнительным предпрофессиональным программам 

 в области физической культуры и спорта  

МБУ ДО «КДЮСШ» г. Вуктыл 

Форма документа по окончании дополнительной предпрофессиональной программы 

Администрация 

городского округа «Вуктыл» 

 

Муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования 

«Комплексная детско-юношеская  

спортивная школа» г. Вуктыл 

(МБУ ДО «КДЮСШ» г. Вуктыл) 

 

«Томуловлöн öтувъя спорт школа» 

содтöд  тöдöмлун сетан Вуктыл карса 

муниципальнöй   сьöмкуд  учреждение 

 

169570, Республика Коми, 

г. Вуктыл, ул. Комсомольская, 2 а 

Тел./факс: 8-(82146) 2-48-23 

ОГРН 1021100934304 

ИНН 1107004546/КПП 110701001 

 

от «       »                        20       г. № _____ 

           на № ________от ___________________ 

 

 

 

 

 
 

 

СВИДЕТЕЛЬСТВО 

Выдано _________________________________________________________________________ 

в подтверждение того, что данный обучающийся в 20__ году поступил в Муниципальное 

бюджетное учреждение дополнительного образования «Комплексная детско-юношеская 

спортивная школа» г. Вуктыл на отделение __________________________________________ 

Приказ № _____ от «__» _______ 20__г. 

и в 20__г. окончил МБУ ДО «КДЮСШ» г. Вуктыл. 

Приказ № ____ от «__» ______ 20__г. 

За время обучения по дополнительной предпрофессиональной программе освоил в полном 

объеме учебную нагрузку в размере _____ часов. 

Присвоенный разряд, звание _______________________________________________________ 

Приказ № ____ от «__» ________20__г. 

 

Директор                                                                                                                    

М.П. 



Приложение 2 

к Порядку выдачи документа об обучении  

по дополнительным предпрофессиональным программам 

 в области физической культуры и спорта  

МБУ ДО «КДЮСШ» г. Вуктыл 

 

 

Книга учета выдачи свидетельств об обучении 

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Комплексная детско-юношеская спортивная школа» г. Вуктыл 

 

 

№ 

п/п 

Дата 

получения 

свидетельства 

об обучении 

ФИО 

обучающегося 

Наименование 

дополнительной 

предпрофессиональной 

программы 

Дата,№ 

приказа об 

окончании 

ФИО и 

подпись 

получателя 

свидетельства 

об обучении 

      

      

      

      

      

      

      

 


